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| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Joniskio ,,Saulés* pagrindinés mokyklos dienyny, sudaryty elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato dienyny, sudaryty elektroninio
dienyno, tvarkomo naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, duomeny
pagrindu tvarkg. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasu, Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi
su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu,
Pavyzdinémis asmens duomeny tvarkymo mokykloje taisyklémis.

2. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

2.1. Elektroninis dienynas (toliau — e. dienynas) — e. dienynas, kuris yra tvarkomas
naudojant tam pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas;

2.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — pasibaigus ugdymo
procesui, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, atspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro
i§ e. dienyno atspausdintos klasés Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés, saugaus
elgesio ir kiti instruktazai, pasirasyti mokiniy ir mokytojy, klasés vadovy.

3. E. dienyno duomeny pagrindu sudaromi: ikimokyklinés grupés dienynas,
prieSmokyklinés grupés dienynas, pradinio ugdymo dienynas, pradinio ugdymo dienynas (jungtinéms
klaséms), pagrindinio ugdymo dienynas, savarankiSko mokymosi dienynas, neformaliojo vaiky
Svietimo dienynas, pagalbos mokiniui teikimo dienynas (konsultacijos, pamokos mokiniy ugdymo(si)
poreikiams tenkinti, namy darby ruoSos uzsiémimai, logopedinés ir specialiojo pedagogo pratybos) ir
kiti dienynai (toliau — dienynas), kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
ministras.

4. Nuostatai skelbiami viesai, mokyklos interneto svetainéje.

5. Dienynas e. dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos svietimo, mokslo ir sporto ministras. E. dienynas mokyklos sprendimu gali biti
naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

6. Mokiniy ugdymo apskaita spausdintame dienyne nevykdoma.

7. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi su e. dienynu dirbantys asmenys.

8. E. dienynas pildomas valstybine kalba.

11 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ADMINISTRAVIMAS, PRIEZIURA, SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE
LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

9. Direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkymg, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.
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10. Direktorius skiria atsakingus asmenis uz e. dienyno priezitrg ir administravima.
E. dienyng administruoti ir prizitiréti skiriamas ne tas pats asmuo.

11. E. dienynu dirbantys asmenys tinklo zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais,
mokytojais, Klasiy vadovais, pagalbos mokiniui specialistais, mokyklos administracija ir Kitais
darbuotojais.

12. E. dienyng stebéti turi teise:

12.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui — nuolat;

12.2. klasés vadovas savo klasés mokiniy — nuolat;

12.3. mokomojo dalyko, neformaliojo vaiky Svietimo mokytojas/vadovas mokomos
klasés (laikinosios grupés) — nuolat;

12.4. socialinis pedagogas, specialusis pedagogas, logopedai, visuomenés sveikatos
priezitiros specialistas — nuolat;

12.5. mokinio tévai (globéjai, riipintojai) savo vaiko — nuolat;

12.6. mokinys savo e. dienyng — nuolat;

12.7. mokykla inspektuojantys asmenys atskiru nurodymu (pavedimu), sudering su
direktoriumi.

13. Atsakingas asmuo uz e. dienyno priezitira:

13.1. uztikrina e. dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir
patikimumag jame, e. dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymg, jo perkélimg i skaitmenines
laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka;

13.2. stebi ir uztikrina, kad e. dienyne koreguojant jrasus, i§likty naikinamy/pakeisty ar
kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis
vardas ir pavardé, keitimo data ir kt.);

13.3. dalyvauja iStaisant e. dienyne pastebétas klaidas. Klaidos iStaisymo faktas
fiksuojamas laisvos formos aktu, patvirtinamas parasu;

13.4. vykdo e. dienyno jrasy prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima;

13.5. patikrina ir perduoda tvarkyti kitam asmeniui, per mokslo metus darbo sutartj
nutraukusiam asmeniui, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita;

13.6. jraSo direktoriaus jsakymus apie mokiniy kélima i aukStesng klase, palikima
kartoti kursa, pazyméjimy i8davima;

14. E. dienyno administratorius:

14.1. yra atsakingas uz tai, kad biity laiku ir teisingai suvesta visa informacija,
reikalinga e. dienyno funkcionalumui;

14.2. automatiniu buidu jveda trimestry, pusmeciy, metinius jvertinimus i$ e. dienyno |
Mokiniy registra paZyméjimams spausdinti;

14.3. importuoja duomenis j mokiniy, pedagogy registra ir eksportuoja i§ mokiniy,
pedagogy registro;

14.4. sukuria naujas klases ir | e. dienyng jraSo mokinius, klasiy vadovus, mokytojus,
jeigu §iy duomeny negalima importuoti i§ mokiniy ir pedagogy registry;

14.5. suteikia pirminius prisijjungimo duomenis mokytojams, mokiniams ir mokiniy
tévams (globéjams, riipintojams), pametus ar uzmirSus pakartotinai i$siuncia kvietima j el. pasta;

14.6. jraSo direktoriaus jsakymus apie mokiniy priémimg / iSbraukimg, laiking
iSvykimg mokytis j gydymo jstaigas, sanatorijas ir sutvarko mokiniy duomenis jiems keiciant
individualy ugdymosi plang;

14.7. teikia konsultacijas e. dienyno vartotojams;

14.8. suveda bitinus klasifikatorius: pamoky laika, pusmeciy/trimestry intervalus,
atostogy datas, dalyky saraSus ir kt.;

14.9. patikrina ir pildo e. dienyne informacija apie mokykla, mokytojus, klasiy
vadovus, prireikus padaro keitimus;

14.10. nustato jvertinimy jvedimo atgaline data terming (15 kalendoriniy dieny);
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14.11. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos perkelia e.
dienyno kopija | skaitmening laikmeng ir atiduoda rastinés darbuotojui, atsakingam uz archyva,
saugojimui;

14.12. atlieka e. dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analiz¢ ir teikia pasiiilymus
dél e. dienyno tobulinimo direktoriui ir e. dienyng administruojan¢iam asmeniui;

14.13. nuolat palaiko rysj su e. dienyng administruojan¢iu asmeniu.

15. Klasiy vadovai:

15.1. rugséjo 8 d. duomenimis patikrina savo klasés mokiniy sarasus (visy dalyky);

15.2. jveda mokiniy, jy tévy (globéjy, rupintojy) duomenis;

15.3. praveda saugaus elgesio ir kitus instruktazus, fiksuoja spausdintuose e. dienyno
lapuose ir pasirasytinai supazindina mokinius;

15.4. patikrina savo klasés pamoky tvarkaraStj arba mokiniy individualiuosius
tvarkarascius, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja, e. dienyno administratoriy ir asmenj,
atsakinga uz e. dienyno priezilira,

15.5. pildo e. dienyno skyrius ,,Vadovavimas klasei®, ,,Kultiiriné pazintiné veikla®;

15.6. jveda mokinio praleisty pamoky pateisinima,

15.7. fiksuoja mokiniy socialing-pilieting veikla (5-10 klasiy vadovai);

15.8. tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie
e. dienyno, kiekvieno ménesio paskuting dieng, atspausdina iSrasa, pasiraSo ir perduoda mokiniy
tévams (globéjams, riipintojams);

15.9. suformuoja e. dienyno ataskaitas i§ mokyklos iSvykstantiems mokiniams ir
pateikia jas rastinés darbuotojui;

15.10. pagal administracijos nurodymus formuoja savo klasés ataskaitas;

15.11. saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus atspausdina kiekvieng karta po atlikto
instruktazo. Mokiniai pasiraso instruktazy lapuose. Pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip
per 5 darbo dienas, saugaus elgesio ir kity instruktazy lapai perduodami direktoriaus pavaduotojui
ugdymui, atsakingam uz e. dienyno priezitirg;

15.12. prireikus kei¢ia informacijg ,,uzrakintose* sistemos srityse, kreipiantis ]
administratoriy.

16. Mokytojai:

16.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo dalyko grupes (klases), kai mokinys mokosi
namuose, formuojama atskira grupé, pazymi jose esancius mokinius ir atsako uz jrasy teisinguma;

16.2. praveda saugaus elgesio ir Kitus instruktazus, fiksuoja spausdintuose e. dienyno
lapuose ir pasiraSytinai supazindina mokinius;

16.3. jveda savo asmeninj tvarkarastj;

16.4. kasdien jveda pamoky duomenis: datg, pamokos tema, namy darbus, numatomus
mokiniy pasiekimus, jvertinimus, pazymi neatvykusius, véluojancius mokinius, jei reikia, raSo
pastabas, pagyrimus, komentarus ir kt.;

16.5. ne véliau kaip pries 7 dienas e. dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

16.6. ne véliau kaip iki kito ménesio 15 d. pasitikrina, ar suvesti visi duomenys;

16.7. prireikus keicia informacija ,,uzrakintose sistemos srityse, kreipiantis j
administratoriy;

16.8. pasibaigus trimestrui, pusmeciui ne véliau nei paskuting trimestro, pusmecio
dieng jveda jvertinimus;

16.9. saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus atspausdina kiekvieng kartg po atlikto
instruktazo. Mokiniai pasiraSo instruktazy lapuose. Pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip
per 5 darbo dienas, saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus perduoda klasés vadovams.

17. Visuomenés sveikatos priezitiros specialistas, vykdantis visuomenés sveikatos
prieziirg mokykloje iki rugséjo ménesio paskutinés darbo dienos jveda j e. dienyng mokiniy
sveikatos duomenis.

18. Rastinés darbuotojai:
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18.1. informuoja e. dienyno administratoriy apie ugdymo proceso metu naujai
atvykusius, iSvykusius mokinius, nurodo direktoriaus jsakymo datg ir numer;j;

18.2. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, atspausdina
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines. Tuo atveju, jei pasibaigus ugdymo procesuli
dienyne ir jame esancioje Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinése néra jraSyti visi
reikiami duomenys, kurie fiksuojami jau pasibaigus ugdymo procesui: papildomo darbo,
pagrindinio ugdymo pasickimy patikrinimo jvertinimai ir kt., atspausdina per 5 darbo dienas nuo
duomeny gavimo, bet ne véliau kaip iki paskutinés einamyjy mokslo mety darbo dienos.
Skaitmenines Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy kopijas perkelia j skaitmening
laikmeng ir archyvuoja;

18.3. pasibaigus ugdymo procesui saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus perkelia j
skaitmening laikmeng ir archyvuoja.

111 SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAIL TAIKOMOS SAUGUMO PRIEMONES,
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU SAUGOJIMO IR ARCHYVAVIMO TVARKA

19. Asmenys, tvarkydami duomenis (perkeliantys ] skaitmenines laikmenas,
apsaugos jstatymu.

20. Fiksavus trimestro, pusmecio ar metinj vertinimo rezultatg ir ,,uzrakinus“ e.
dienyng nustatoma klaida: klaidingas zodis, tekstas, skai¢ius, klaidg padares asmuo kartu su asmeniu,
atsakingu uz e. dienyno priezitrg ir e. dienyno administratoriumi, ja iStaiso ir uZtikrina, kad likty
naikinamy, pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris
keit¢ duomenis vardas ir pavard¢, keitimo data ir kt.). ,,Atrakinimo® ir klaidos iStaisymo faktas
fiksuojamas laisvos formos aktu, patvirtinamas parasais.

21. Fiksavus mokinio trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultatg, zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, pusmetj, metus, jie
patvirtinami automatiSkai ,,uzrakinant jraSytg atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima,
praleisty, pateisinty, nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant
aktg apie duomeny keitimg. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi bati jrasyta Si
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir Zodziu (Klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ir praleisty, pateisinty pamoky skaiCius kei¢iamas, vardas ir
pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé,
elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta
priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, Kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.
Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaidg padargs asmuo arba kitas dienyno
administratorius, jei, pvz., klaidg padares asmuo buty nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas
apie duomeny keitimg saugomas kartu su Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine.

E. dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomens (trimestro, pusmecio,
metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy, papildomo darbo jvertinimo) keitimg, iStaisyma Sistema
automatiskai siuncia vidinj prane$img apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno administratoriui,
mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio
tévams (glob¢jams, riipintojams).

22. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng ir perkeliantys j
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny jud€jimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.
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23. Siekiant uztikrinti struktirizuota duomeny perdavimg ir integracija, naudojami
klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy
apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN). KRISIN sistemos interneto adresas —
www_krisin.smm.lt.—Rengiant naujus klasifikatorius, siiiloma naudoti Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy karimo, tvarkymo ir naudojimo
taisykles.

24. Sudarytas, perkeltas j skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo
lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje nurodytais terminais.

111 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. E. dienynas modernizuojamas, kai atsiranda poreikis naujoms funkcijoms,
papildomam mokyklos informacijos apdorojimo poreikiui, kurie i§ esmés keiia jdiegtus
informacijos apdorojimo procesus. Priémus sprendimg modernizuoti e. dienyng, rengiamas ir
tvirtinamas Nuostaty pakeitimas.

26. Priémus sprendimg likviduoti e. dienyng, rengiamas teisés aktas dél elektroninio
dienyno likvidavimo, kuriame nustatomos elektroninio dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir
pareigos likvidavimo laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba
jstaigoms tvarka, duomeny sunaikinimo priemong¢s ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavéjy
informavimo tvarka ir kitos likvidavimo salygos.




