PATVIRTINTA

Joniskio ,,Saulés“ pagrindinés
mokyklos direktoriaus

2020 m. balandzio 30 d.
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JONISKIO ,,SAULES“ PAGRINDINES MOKYKLOS
DIENOS UZIMTUMO CENTRO
NESKELBTINOS INFORMACIJOS KONFIDENCIALUMUI, JRASU
TIKSLINIMUI, PASLAUGU GAVEJO PRIVATUMUI, ORUMUI IR FIZINEI
NELIECIAMYBEI UZTIKRINTI TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Joniskio ,,Saulés* pagrindinés mokyklos (toliau — mokykla) Dienos uzimtumo centro
(toliau — Centras) neskelbtinos informacijos konfidencialumui, jrasy tikslinimui, paslaugy gavéjo
privatumui, orumui ir fizinei nelieCiamybei uztikrinti tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas)
nustato konfidencialumo, jrasSy tikslumo, paslaugy gavéjo privatumo, fizinio nelie¢iamumo
uztikrinimo tvarka.

I SKYRIUS
KONFIDENCIALUMAS

2. Centro darbuotojy ir paslaugy gavéjy asmens kodai, socialinio draudimo numeriai,
privaciy telefony numeriai, el. pasty adresai, namy adresai yra nevieSinami bei saugomi.

3. Duomenys, susije su paslaugy gavéjy diagnoze, sveikatos biikle, specialiaisiais
poreikiais ir gydymu yra nevieSinami ir saugomi.

4. Centro dokumentuose uzfiksuota informacija yra nevieSinama, saugoma, prieinama
ir perzitrima tik Mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu.

5. Paslaugy gavéjy bylos yra nevieSinamos ir informacija tretiems asmenims
neteikiama.

6. Informacija apie paslaugy gavéjus tretiems asmenims gali biiti suteikta tik gavus
raStiska paslaugy gavéjy ar jo tévy (globéjy, riipintojy) sutikimg arba, jei tai numato LR jstatymai.

7. Gavus skunda, informacija, ar pastebéjus darbuotoja, kuris pazeidé paslaugy gavéjy
privatuma, konfidencialumg, fizinj nelieCiamuma, vadovaujamasi Etikos kodekse numatytomis
procediiromis.

111 SKYRIUS
JRASU TIKSLUMAS

8. Pildant dokumentus, Individualy socialinés globos plang (toliau — ISGP), paslaugy
gavéjy susirasinéjimo sasiuvinius, rasoma tik konkreti ir tiksli informacija, susijusi su socialiniy
paslaugy teikimu, jraSai turi nesudaryti galimybés interpretacijai.

IV SKYRIUS
PASLAUGU GAVEJU PRIVATUMAS

9. Kiekvienas Dienos uzimtumo centro paslaugy gavéjas turi lentyng riibinéje savo
asmeniniams daiktams laikyti.
10. Paslaugy gavéjas higieninés patalpos (tualetai) turi vidinius ir iSorinius uZraktus.
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11. Kasdienés higienos priemonés (sauskelnés, jklotai) keiiami tik tam skirtoje
aplinkoje (tualete).

12. Privatiis pokalbiai su paslaugy gavéjais ar jy tévais (globéjais, riipintojais) vyksta
uzdaroje patalpoje.

13. Paslaugy gavéjams pageidaujant, uztikrinamas privatumas sportuojant.

V SKYRIUS
FIZINIS NELIECIAMUMAS

14. Paslaugy gavéjams uztikrinamas asmens fizinis nelie¢iamumas, vadovaujantis LR
Konstitucija.

15. Paslaugy gavéjams suteikiamas asmens nelieGiamumas, teikiant kasdienes
paslaugas tiek, Kiek to pageidauja pats asmuo ar tévai (globéjai, ripintojai) ir Kiek reikia paslaugos
kokybei, pacio asmens ir aplinkiniy saugumui uztikrinti.

16. Paslaugy gavéjams uztikrinamas privatumas ir nelieCiamumas teikiant higienos
paslaugas, tiek, kiek to reikia paties asmens psichologiniam ir fiziniam saugumui uztikrinti.

17. Paslaugy gavéjams garantuojama asmens apsauga nuo nepagrjsto kity asmeny
fizinio kontakto, jei tai néra biitinybe, siekiant pa¢io asmens ar aplinkiniy saugumui uztikrinti.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Visi Joniskio ,,Saulés* pagrindinés mokyklos Dienos uzimtumo centro darbuotojai,
veikiantys Joniskio ,,Saulés* pagrindinés mokyklos Dienos uzimtumo centro vardu ar pavedimu, su
Siuo Tvarkos aprasu supazindinami per dokumenty valdymo sistemg — Kontorg, 0 naujai priimti
darbuotojai pries pradédami pareigy vykdymg — kitomis elektroninémis priemonémis.
Konfidencialumo laikymosi pasizadéjimg pasiraso visi Dienos uzimtumo centro darbuotojai (1
priedas) ir yra saugomi Dienos uzimtumo centre.

19. Konfidencialios informacijos (2 priedas) saugojimas ir atskleidimas néra
terminuojamas. Nuo konfidencialios informacijos neatskleidimo néra atleidZiami net ir tiec asmenys,
kuriy sutartiniai jsipareigojimai su Joniskio ,,Saulés* pagrindinés mokyklos Dienos uzimtumo centru
yra pasibaigg.

20. Asmuo, nesilaikes konfidencialumo principo ir pazeides Sio tvarkos reikalavimus,
uz jstaigai ar tretiesiems asmenims padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos teisé€s akty nustatyta
tvarka. Paaiskéjus, kad asmuo nesilaiké konfidencialumo principo, gali biiti priimtas sprendimas
skirti drausmin¢ nuobauda.

PRITARTA

Dienos uzimtumo centro tarybos
2020-03-12 posédzio

protokolo Nr. 2 nutarimu



Joniskio ,,Saulés* pagrindinés mokyklos

Dienos uzimtumo centro neskelbtinos
informacijos konfidencialumui, jrasy tikslinimui,
paslaugy gavéjo privatumui, orumui ir fizinei
nelie¢iamybei uztikrinti tvarkos apraso

1 priedas

KONFIDENCIALUMO LAIKYMOSI PASIZADEJIMAS

(data)
Joniskis

Bidamas Joniskio ,,Saulés® pagrindinés mokyklos Dienos uZimtumo centro darbuotoju,
dirbanciu pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojas), taip pat peréjes dirbti j kitas pareigas arba
pasibaigus mano darbo santykiams:

1. Pasizadu:

1.1. saugoti konfidencialig informacijg ir naudoti jg tik darbo tikslais;

1.2. uztikrinti, kad konfidenciali informacija nebiity atskleista tokios teisés neturintiems
asmenims;

1.3. neatskleisti konfidencialios informacijos tretiesiems asmenis, iSskyrus tuos atvejus, kai
gaunamas rastiskas lankytojy ar jy tévy/globéjy sutikimas;

1.4. konfidencialios informacijos nekopijuoti, nefotografuoti arba kitu badu nedauginti,
nedaryti jokiy pakeitimy, jei tai néra susije su darbo funkcijomis.

1.5. nenaudoti konfidencialios informacijos asmeniniams arba treciyjy Saliy interesams tenkinti;

1.6. uztikrinti, kad konfidenciali informacija kitg darbuotoja, kuris atlikdamas darbo funkcijas
privalo zinoti, pasiekty saugiai ir uztikrintai;

1.7. imtis visy jmanomy priemoniy, uztikrinant konfidencialios informacijos saugojima;

2. Patvirtinu, kad:

2.1. esu supazindintas (-a) su neskelbtinos informacijos konfidencialumui, jrasy tikslinimui,
paslaugy gavéjy privatumui, orumui ir fizinei nelieCiamybei uZztikrinti tvarkos aprasu (toliau —
Tvarkos aprasas);

2.2. man isaiSkinta, kad JoniSkio ,,Saulés® pagrindinés mokyklos Dienos uzimtumo centro
konfidencialiag informacija sudaro visa informacija, apibrézta Vidaus tvarkos taisyklése bei Tvarkos
aprase;

2.3. man yra suprantama, kad privalau laikytis Tvarkos apraSe nustatyty reikalavimy;

3. Esu jspétas (-a), kad pazeides §j pasizadé¢jima, turésiu atlyginti padarytg Zalg LR teisés akty
nustatyta tvarka.

Darbuotojas:

(pareigos)

(vardas ir pavarde)

(parasas)

(data)



Joniskio ,,Saulés* pagrindinés mokyklos

Dienos uzimtumo centro neskelbtinos informacijos
konfidencialumui, jrasy tikslinimui, paslaugy
gavéjo privatumui, orumui ir fizinei nelie¢iamybei
uztikrinti tvarkos apraso

2 priedas

KONFIDENCIALIOS INFORMACIJOS SARASAS

Darbuotojas,
Eil. Konfidencialios informacijos Duomeny Taikomos duomeny sprendzZiantis, Asmenys, kuriems
Nr. turinys, dokumentas $altinis/ Dokumentg apsaugos priemonés kuriems asmenims leidZiama disponuoti
iSdavusi jstaiga galima disponuoti konfidencialia
konfidencialia informacija
informacija
1. | Nejgaliojo pazyméjimas Nejgalumo ir darbingumo Segama asmens byloje | Direktorius, Vyr. socialinis
nustatymo tarnyba direktoriaus darbuotojas
pavaduotojas DUC
2. | Asmens paso kopija (asmens kodas, | Asmens dokumenty Segama asmens byloje | Direktorius, Vyr. socialinis
tautybé, pilietybé) iSra§ymo tarnyba Bylos — rakinamoje direktoriaus darbuotojas
spintoje pavaduotojas DUC
3. | Asmens tapatybés kortelés kopija Asmens dokumenty Segama asmens byloje | Direktorius, Vyr. socialinis
(asmens kodas, tautybé, pilietyb¢) iSra§ymo tarnyba Bylos — rakinamoje direktoriaus darbuotojas
spintoje pavaduotojas DUC
4. | Sutartis (nurodyta konfidenciali Sutartj su Jonikio ,,Saulés“ | Pagal sutarties Direktorius, Pagal pareigybiy
informacija, komerciné paslaptis, pagrindinés mokyklos reikalavimus ar pagal direktoriaus apraSymus, jstaigos
verté, asmens duomenys ar pan.) Dienos uzimtumo centru sutarties jgyvendinimo | pavaduotojas DUC vadovo vidaus
sudariusi $alis tvarka. Segama asmens dokumentais paskirti
byloje. Bylos — asmenys
rakinamoje spintoje
5. | Istaigos darbuotojy sveikatos Visos medicinos paslaugas Segama asmens byloje | Direktorius Pagal pareigybiy

duomenys

teikiancios jstaigos,
Nejgalumo ir darbingumo
nustatymo tarnyba

apraSymus, jstaigos
vadovo vidaus
dokumentais paskirti
asmenys




Darbuotojas,

Eil. Konfidencialios informacijos Duomeny Taikomos duomeny sprendzZiantis, Asmenys, kuriems
Nr. turinys, dokumentas $altinis/ Dokumentg apsaugos priemonés kuriems asmenims leidZiama disponuoti
iSdavusi jstaiga galima disponuoti konfidencialia
konfidencialia informacija
informacija
6. | Visa informacija, susijusi su jmonés Asmens dokumenty Saugoma asmens byloje | Direktorius Pagal pareigybiy
darbuotojais (jstaigos darbuotojy iSraSymo tarnybos, apras§ymus, jstaigos
asmens kodai, socialinio draudimo Valstybinio socialinio vadovo vidaus
numeriai, tautybé, pilietybé, draudimo fondo valdybos dokumentais paskirti
iSsilavinimas, atestacija, asmeniniai teritoriniai skyriai asmenys
kontaktiniai duomenys, darbuotojy
darbo uzmokestis ir su tuo susijusi
informacija, bei kita informacija apie
jstaigos darbuotojus)
7. | Istaigos stebéjimo kameromis ir/ar Joniskio ,,Saulés* Saugoma serveryje, Direktorius Kompiuteriy
kita vaizdg jraSancia technika pagrindinés mokyklos kitose laikmenose administratorius,
nufilmuota, nufotografuota medziaga | direktorius ir jo paskirtas pagal pareigybiy
asmuo apraSymus, jstaigos
vadovo vidaus
dokumentais paskirti
asmenys
8. | VieSyjy pirkimy vykdymo metu gauta | Tiekéjai, Joniskio ,,Saulés” | Saugoma uz vieSyjy Direktorius Pagal pareigybiy
konfidenciali informacija pagrindinés mokyklos pirkimy organizavima apraSymus, jstaigos
direktorius ar jo paskirtas atsakingame skyriuje vadovo vidaus
asmuo dokumentais paskirti
asmenys
9. | Bet kokia kita informacija, kurig Joniskio ,,Saulés* Saugoma skyriuose, su | Direktorius Pagal pareigybiy
istaigos vidaus dokumentai, jstaigos pagrindinés mokyklos kuriy veikla susije aprasSymus, jstaigos
vadovas arba jo paskirtas asmuo direktorius ar jo paskirtas konkrettis duomenys vadovo vidaus
jvardija kaip konfidencialiag asmuo dokumentais paskirti
asmenys
10. | Bet kokia informacija, kuri Joniskio ,,Saulés* Duomeny sauguma Direktorius, Pagal pareigybiy

darbuotojui buvo atvirai pateikta arba
atskleista nurodant, kad tokia
informacija turi bati laikoma
konfidenciali

pagrindinés mokyklos
direktorius ar jo paskirtas
asmuo

uztikrina atsakingi
asmenys

direktoriaus
pavaduotojas DUC

apraSymus, jstaigos
vadovo vidaus
dokumentais paskirti
asmenys




Darbuotojas,
Eil. Konfidencialios informacijos Duomeny Taikomos duomeny sprendzZiantis, Asmenys, kuriems
Nr. turinys, dokumentas $altinis/ Dokumentg apsaugos priemonés kuriems asmenims leidZiama disponuoti
iSdavusi jstaiga galima disponuoti konfidencialia
konfidencialia informacija
informacija
11. | Informacija apie klienty sveikatos Joniskio ,,Saulés* Duomeny sauguma Direktorius, Pagal pareigybiy
bukle (nejgalumo lygis, privalomasis | pagrindinés mokyklos uztikrina atsakingi direktoriaus apraSymus, jstaigos
sveikatos draudimas, ligos) direktorius ar jo paskirtas asmenys pavaduotojas DUC vadovo vidaus
asmuo dokumentais paskirti
asmenys
12. | Asmens (kliento) ambulatoriniy Joniskio ,,Saulés* Duomeny sauguma Direktorius, Pagal pareigybiy
korteliy F 025 duomenys pagrindinés mokyklos uztikrina atsakingi direktoriaus apraSymus, jstaigos
direktorius ar jo paskirtas asmenys pavaduotojas DUC vadovo vidaus
asmuo dokumentais paskirti
asmenys

Taikomos bendros dokumenty, duomeny apsaugos priemonés:

patalpos. Jjungiama signalizacija.

- Joniskio ,,Saulés* pagrindinés mokyklos teritorija ir kai kurios vidaus patalpos yra stebimi vaizdo stebéjimo/jraSymo kameromis.
- Joniskio ,,Saulés® pagrindinés mokyklos administracijos kabinetai yra koduojami. Po darbo valandy yra uzkoduojami koridoriai, Kkitos



