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SANDELIO VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Pareigy pavadinimas: sandélio vedéjas.

2. Pareigybeés lygis: A.

3. Pareigybés paskirtis: Organizuoti maisto produkty priémimg ir i§davima i§ sandélio,
vesti maisto produkty kiekine — suming apskaitg.

4. Pareigybés pavaldumas: sandélio vedéjas yra tiesiogiai pavaldus fikvedziui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj koleginj iSsilavinima;

5.2. gebéti sklandZiai déstyti mintis rasStu ir ZodZiu lietuviy kalba;

5.3. mokéti dirbti §iomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS
Outlook;

5.4. gerai iSmanyti darby ir prieSgaisrinés saugos, higienos reikalavimus valgyklos
darbui ir maisto gamybai uztikrinti;

5.5. mokéti vesti maisto produkty kieking - suming apskaita;

5.6. uztikrinti nenuostolinga valgyklos darba;

5.7. laikytis tarnybinio etiketo reikalavimy, bendravimo, kalbos kultiiros ir darbo
tvarkos taisykliy;

5.8. dalyvauti veiklos vertinimo metiniame pokalbyje.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. kontroliuoja valgyklos zaliavy ir maisto produkty naudojimg pagal technologines
korteles, sanitarijos normy laikymasi;

6.2. uzsako valgyklai kokybiskus maisto produktus;

6.3. produktus ir Zaliavas saugo pagal sanitarijos reikalavimus;

6.4. veda maisto produkty kieking - sumine apskaita;

6.5. dalyvauja vykdant valgykloje vidaus audita ir inventorizuojant valgyklos
inventoriy.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:



7.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyc¢iojimusi,
mokyklos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patyCias, smurtg mokinio klasés auklétoja apie
Jtariamas ar jvykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalba
galin¢ius suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

8. Darbuotojas, jtargs ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas

pranesima:

8.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy patyCioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

8.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galincius suteikti
asmenis (tévus (globéjus ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanciy asmeny tapatybe,
dalyviy skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. raStu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patyCias
kibernetinéje erdvéje ir pateikia jrodymus (i$saugota informacija);

8.5. turi teis¢ apie patycCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.It.

V. ATSAKOMYBE

9. Sandélio vedéjas atsako uz:

9.1. patikéty materialiniy vertybiy apsauga ir tinkamg naudojima;

9.2. maisto produkty sauguma, jy tinkamg priémimg ir iSdavima, laikyma bei
realizavima;

9.3. prekiy, materialiniy vertybiy trikumg, atsiradusj ir dél jo aplaidumo darbe
(gedimas, supuvimas, vagystés ir kt.);

9.4. teisinga ir sazininga dokumentacijos pildyma, savalaikj atsiskaityma su
buhalterija;

9.5. savo veiksmais ar neveikimu padarytg zala;

9.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros
reikalavimy vykdyma.

10. Sandélio vedéjas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako vidaus darbo
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Sandélio vedéjas uz darbo drausmés pazeidimus gali biiti skirta drausminé
nuobauda. Drausmin¢ nuobaudg skiria Mokyklos direktorius.

Susipazinau ir sutinku

(vardas, pavardé, parasas)

Data
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