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INFORMACINIU TECHNOLOGIJU IR+NGOS PRIZIURETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

. I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniq technologijq irangos priZi[retojas yra kvalifikuotas darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutarti ir gaunantis darbo uZmokesti i5 Joni5kio rajono savivaldybes biudZeto.

2. Pareigybes lygis - C.
3. Informaciniq technologijq irangos priZi[retojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas

mokyklos vadovui.

II SKYRIUS
SPECIALUS NNTXALAVIMAI SIas PAREIGAS EINANdIAM DARBUoToJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
4.1. tureti ne Zemesni kaip vidurini i5silavinim4 ir (ar) igyt4 profesing kvalifikacij4;
4.2. tureti informaciniq sistemq administravimo, kompiuteriniq darbo vietq prieZilros

patirties;
4.3. tureti puikius darbo kompiuteriu igfidZius;
4.4. i5manyti kompiutering technik4 ir programing irang4;
4.5. i5manJti darbo su kompiuteriais metodik4 ir taikyti j4 praktikoje;
4.6. i5manyti lokalaus ir globalaus tinklo pletojimo galimybes;
4.7. gebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veiklq, dirbti komandoje;
4.8. sklandZiai destyi mintis ra5tu ir LodLiu;
4.9. i5manyti ir laikytis: darbq saugos instrukcijq dirbant su kompiuteriu ir kopijavimo

aparatu, darbo ir sveikatos saugos, gaisrines ir civilines saugos, elektrosaugos taisykliq, valstybines
kalbos vartoj imo reikalavimq.

5. Informaciniq technologijq irangos priZifiretojas savo darbe privalo vadovautis:
5.1. Lietuvos Respublikos istatymais ir poistatyminiais teises aktais;
5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje

galiojandiais teises aktais, reglamentuojandiais biudZetiniq istaigq veikl4, darbo santykius,
darbuotojq saugq ir sveikat4;

5.3. mokyklos vidaus darbo tvarkos taisyklemis;
5.4. savo darbo sutartimi;
5.5. Siuo pareigybes apra5ymu;
5.6. kitais mokyklos vidaus dokumentais.

III SKYRIUS
Sns pARETGAS BrNANiro DARBUoToJo FUNKCTJos

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:



6.1. ruo5ia darbui ir priZiDri istaigoje kompiuterizuotq darbo vietq (toliau - KDV)
techning irangq;

6.2. diegia KDV sisteming programing frangq (OS, ,,Microsoft Office" paket4,

apsaugos (antivirusines) programas, tvarkykles ir kt.), testuoja idiegt4 irangq ir uZtikrina jos stabilq
veikim4 darbo vietoje;

6.3. diegia taikom4sias programas ir konfigflruoja jas pagal darbo vietq parengimo
instrukcijas fizinese darbo vietose;

6.4. vykdo KDV idiegtos sistemines ir taikomosios programines irangos periodi5k4
atnaujinim4;

6.5. atstato, esant poreikiui, KDV programines irangos darbingum4;
6.6. analizuoja antivirusines programines irangos ataskaitas ir Zurnalus jam priskirtos

kompiuterines irangos apimtyje, sprendZia kylandias problemas;
6.7. diegia informaciniq sistemq technines ir programines priemones;
6.8. kontroliuoja patikim4 ir saugq apsikeitim4 elektronine informacija tarp istaigos

darbuotojq ir i5ores klientq;
6.9. apskaidiuoja kompiuterines ir biuro irangos eksploataciniq medZiagq poreiki ir

inicijuoja jq isigij im4;
6.10. nustato KDV, interneto tinklo bei biuro irangos gedimo fakt4 ir dalyvauja

v gedimq Salinime ar, pagal savo kompetencij4, Salina gedimus pats;
6.11. vykdo kompiuterines ir biuro irangos prieZilros paslaugq kokybes kontrolg,

informuoja mokyklos vadov4, kai kita sutarties Salis nesilaiko savo isipareigojimq;
6.12. laiku informuoja mokyklos vadovq apie kylandias problemas;
6.13. vykdo bfltinus istaigos kompiuterines technikos prieZilros darbus;
6.14. konsultuoja istaigos darbuotojus informaciniq technologijq naudojimo

klausimais;
6.15. renka informacij4 apie darbuotojq kompiuterines irangos panaudojim4,

analizuoja poreikius del irangos naujinimo, keitimo ir teikia pasillymus mokyklos vadovui;
6.16. pagal poreiki kopijuoja, saugo ir atkuria duomenis bei b[tin4 programing lratgq;
6.17. mokyklos vadovui pavedus nagrineja gaunamus dokumentus informaciniq

technolo gij q klausimai s, rengia atsakymq proj ektus;
6.18. bendradarbiauja su valstybines valdZios ir valdymo institucijomis bei istaigomis,

vietos savivaldos institucijomis ir istaigomis bei kitomis [staigomis, institucijomis ar
organizacij omi s, teikia duomenis;

6.19. vadovaujantis Bendraisiais reikalavimais valstybes ir savivaldybiq institucijq ir
istaigq interneto svetainems apraSu, administruoja istaigos interneto svetaing - kaupia, sistemina,

vv vieSina, atnaujina informacijq apie istaigos veikl4;
6.20. vykdo kitus mokyklos vadovo teisetus nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Darbuotojas, itargs ar pastebejgs Zodines, fizines, socialines patydias, smurt4:
7.1. nedelsdamas isiki5a ir nutraukia bet kokius toki itarim4 keliandius veiksmus;
7.2. primena mokiniui, kuris tydiojasi, smurtauja ar yra itariamas tydiojimusi,

mokyklos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;
7.3. ra5tu informuoja patyrusio patydias, smurt4 mokinio klases aukletoj4 apie

itariamas ar ivykusias patydias;
7.4. esant gresmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi i pagalbq

galindius suteikti asmenis (tevus (globejus, rlpintojus) irlar mokyklos darbuotojus, direktoriq) irlar
institucijas (pvz.: policij4, greitqj4 pagalb4 ir kt.).

8. Darbuotojas, itargs ar pastebejgs patydias kibernetineje erdveje arba gavgs apie jas
praneSim4:



8.1. esant galimybei i5saugo vykstandiq patydiq kibernetineje erdveje irodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamq priemoniq patydioms kibernetineje erdveje sustabdyti;

8.2. ivertina gresmg mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi i pagalb4 galindius suteikti
asmenis (tevus (globejus rfipintojus) irlar mokyklos darbuotojus, direktoriq) ar institucijas
(policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacij4 apie besitydiojandiq asmenq tapatybg,
dalyviq skaidiq ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. raStu informuoja patydias patyrusio mokinio klases aukletoj4 apie patydias
kibernetinej e erdvej e ir pateikia irodymus (i5saugot4 informacij q) ;

8.5. turi teisg apie patydias kibemetineje erdveje prane5ti Lietuvos Respublikos ry5iq
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneSim4 interneto svetaineje adresu
www. draugiskasinternetas. lt.

.V SKYRIUS
Sras pARETGAS EINANdIo DARBUoToJo ATSAKoMyBE

9. Informaciniq technologijq irangos priZiflretojas atsako uZ:
9.1. mokyklos vadovo isakymq, pavedimq vykdym4;
9.2. savalaiki ir kokybi5k4 pareigq vykdym4;
9.3. tikslios ir teisingos informacijos teikim4;
9.4. teising4 darbo laiko naudojim4;
9.5. Lalq, padary4 mokyklai del savo kaltes ar neatsargumo;
9.6. darbuotojq saugos ir sveikatos, gaisrines saugos, apsaugos nuo

elektrosaugos reikalavimq vykdym4 ir kitq, su savo darbu susijusiq, teises aktq laikym4si.
10. Informaciniq technologijq irangos priZiDretojas uZ savo pareigq nevykdym4 ar

netinkamE jq vykdym4 atsako vidaus darbo tvarkos taisykliq ir Lietuvos Respublikos istatymq
nustatyta tvarka.

1 l. Informaciniq technologijq irangos priZi[retojas uZ darbo drausmes paZeidimus gali
btti skirta drausmine nuobauda. Drausming nuobaudq skiria mokyklos vadovas.


