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INFORMACINIY TECHNOLOGIJY JRANGOS PRIZIURETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy jrangos priZitrétojas yra kvalifikuotas darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutart] ir gaunantis darbo uZmokestj i§ Joniskio rajono savivaldybés biudzeto.
2. Pareigybés lygis — C. '

o v -

mokyklos vadovui.

_ IISKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj isilavinima ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

4.2. tureti informaciniy sistemy administravimo, kompiuteriniy darbo viety prieziiiros
patirties;

4.3. tureti puikius darbo kompiuteriu jgidzius;

4.4. iSmanyti kompiutering technikg ir programing jrangg;

4.5. iSmanyti darbo su kompiuteriais metodikg ir taikyti jg praktikoje;

4.6. iSmanyti lokalaus ir globalaus tinklo plétojimo galimybes;

4.7. gebeti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veiklg, dirbti komandoje;

4.8. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;

4.9. iSmanyti ir laikytis: darby saugos instrukcijy dirbant su kompiuteriu ir kopijavimo
aparatu, darbo ir sveikatos saugos, gaisrinés ir civilinés saugos, elektrosaugos taisykliy, valstybinés
kalbos vartojimo reikalavimy.

5. Informaciniy technologijy jrangos prizitirétojas savo darbe privalo vadovautis:

5.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais teisés aktais;

5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais teisés aktais, reglamentuojandiais biudZetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

5.3. mokyklos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

5.4. savo darbo sutartimi;

5.5. Siuo pareigybés apra§ymu;

5.6. kitais mokyklos vidaus dokumentais.

y I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:



6.1. ruosia darbui ir prizitiri jstaigoje kompiuterizuoty darbo viety (toliau — KDV)
techning jranga:

6.2. diegia KDV sisteming programine jrangg (OS, ,Microsoft Office™ paketa,
apsaugos (antivirusines) programas, tvarkykles ir kt.), testuoja jdiegta jranga ir uztikrina jos stabily
veikimg darbo vietoje;

6.3. diegia taikomgsias programas ir konfigiruoja jas pagal darbo viety parengimo
instrukcijas fizinése darbo vietose;

6.4. vykdo KDV jdiegtos sisteminés ir taikomosios programinés jrangos periodiska
atnaujinima;

6.5. atstato, esant poreikiui, KDV programinés jrangos darbinguma;

6.6. analizuoja antivirusinés programinés jrangos ataskaitas ir zurnalus jam priskirtos
kompiuterinés jrangos apimtyje, sprendzia kylancias problemas;

6.7. diegia informaciniy sistemy technines ir programines priemones;

6.8. kontroliuoja patikimg ir saugy apsikeitimg elektronine informacija tarp jstaigos
darbuotojy ir iSorés klienty;

6.9. apskai¢iuoja kompiuterinés ir biuro jrangos eksploataciniy medziagy poreikj ir
inicijuoja jy jsigijima;

6.10. nustato KDV, interneto tinklo bei biuro jrangos gedimo faktg ir dalyvauja
gedimy Salinime ar, pagal savo kompetencija, Salina gedimus pats;

6.11. vykdo kompiuterinés ir biuro jrangos priezitros paslaugy kokybés kontrole,
informuoja mokyklos vadova, kai kita sutarties $alis nesilaiko savo jsipareigojimuy;

6.12. laiku informuoja mokyklos vadova apie kylanéias problemas;

6.13. vykdo biitinus jstaigos kompiuterinés technikos priezitiros darbus;

6.14. konsultuoja jstaigos darbuotojus informaciniy technologiju naudojimo
klausimais;

6.15. renka informacijg apie darbuotojy kompiuterinés jrangos panaudojima,
analizuoja poreikius dél jrangos naujinimo, keitimo ir teikia pasitilymus mokyklos vadovui;

6.16. pagal poreikj kopijuoja, saugo ir atkuria duomenis bei bliting programing jranga;

6.17. mokyklos vadovui pavedus nagrinéja gaunamus dokumentus informaciniy
technologijy klausimais, rengia atsakymy projektus;

6.18. bendradarbiauja su valstybinés valdZios ir valdymo institucijomis bei jstaigomis,
vietos savivaldos institucijomis ir jstaigomis bei kitomis jstaigomis, institucijomis ar
organizacijomis, teikia duomenis;

6.19. vadovaujantis Bendraisiais reikalavimais valstybes ir savivaldybiy institucijy ir
jstaigy interneto svetainéms apra$u, administruoja jstaigos interneto svetaing — kaupia, sistemina,
vieSina, atnaujina informacija apie jstaigos veikla;

6.20. vykdo kitus mokyklos vadovo teisétus nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Darbuotojas, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

7.1. nedelsdamas jsiki$a ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi,
mokyklos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. raStu informuoja patyrusio patyCias, smurta mokinio klasés auklétoja apie
jtariamas ar jvykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi ] pagalba
galinCius suteikti asmenis (téevus (glob¢jus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbag ir kt.).

8. Darbuotojas, jtares ar pastebéjes patycCias kibernetingje erdveje arba gaves apie jas
pranes$ima:



8.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

8.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galin¢ius suteikti
asmenis (tévus (glob&jus ripintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe,
dalyviy skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. rastu informuoja paty¢ias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patycias
kibernetingje erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

8.5. turi teis¢ apie patycias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.

) 'V SKYRIUS .
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Informaciniy technologijy jrangos priziiirétojas atsako uz:

9.1. mokyklos vadovo jsakymy, pavedimy vykdyma;

9.2. savalaikj ir kokybiska pareigy vykdyma;

9.3. tikslios ir teisingos informacijos teikima;

9.4. teisingg darbo laiko naudojima;

9.5. zala, padarytg mokyklai dé¢l savo kaltés ar neatsargumo;

9.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés  saugos, apsaugos nuo
elektrosaugos reikalavimy vykdyma ir kity, su savo darbu susijusiy, teisés akty laikymasi.

10. Informaciniy technologijy jrangos prizitrétojas uz savo pareigy nevykdymg ar
netinkamg jy vykdymg atsako vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

11. Informaciniy technologijy jrangos prizitirétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali
biti skirta drausminé nuobauda. Drausming nuobauda skiria mokyklos vadovas.




